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Introduccion

Webex es una solucién éptima para trabajar de forma intuitiva, que ofrece facilidades para la comunicacion a
distancia.

En este documento se consideran dos escenarios principales en los que utilizaremos la aplicacién Webex que
mejor se adapta a cada uno.

1. Reuniones virtuales:

Hacemos hincapié en la colaboraciéon en tiempo real entre organizadores e invitados con audio y video,
comparticion de todo el escritorio o bien de una aplicacidon concreta, asi como multimedia, anotaciones y
encuestas: Webex Meetings.

En este escenario, los participantes pueden unirse a las reuniones en modalidad de invitados, sin necesidad de
una cuenta de usuario.

2. Colaboracion entre organizadores y participantes*

Funcionalidades avanzadas de chat y comparticion de documentos en un entorno mas estructurado, ademas
de colaboracién audio y video y comparticidon de pantalla: Webex Teams

* Esta guia, estara disponible en unos dias



1) Configuracion preliminar



Descripcion del proceso de configuracion (preliminar)

1. ORGANIZADOR
. Recibe un email de bienvenida

. Debe pulsar en el botdn verde del propio correo y es dirigido automaticamente al portal de Webex
para crear su contraseia.

. Instala la aplicacion de Webex Meetings disponible en el mismo portal.

2. INVITADO

. El participante recibe el enlace que envia el organizador para esa reunion, la primera vez que accede
a una reunion virtual.

. En funcidn del dispositivo que esté utilizando, serd dirigido a la tienda correspondiente (Apple Store,
Play Store) desde donde podra descargar la aplicacion. Si accede con un PC, se descargara
automaticamente la aplicacion de Webex y accedera a la reunidn, sin necesidad de tener ningun
usuario.



Configuracion para el organizador (1/2)

Pulsar en “Activate” en el correo de
bienvenida recibido.

nin
cisco Yiebax

Get started with
Cisco Webex.

Se abrira el navegador que permite al
organizador establecer su contrasefa

ﬂ o Requisitos de contrasefa

Debe contener

Stant using Webex today to have conferences with
anyone, anywhers, anytime. Communicate, creats, and
collsborate more effectively. Get more done in

=

After you activate your account, you can find your

mesting reom here: _ Al menos 8 caracteres
Crear una contrasefa nueva .
https-iielalcotan webex com Como méximo 256 caracteres

N 00F1 Al menos 1 caracter alfabético
Keep the discussion going after the mesting with ueva contraseiu @ -

en mintsculas (a, b, c...)
Histen Teams, Al menos 1 caracter alfabético
Confirmar contrase\uOOF 1a nueva

en maylsculas (A, B, C...)
The Webex team

Meed help? Contact us. Guardar e iniciar sesién Al'menos 1 nimero (1, 2, 3...)

Al menos 1 caracter especial

(~l@u$% & ()-_=+[{H;:,.<>/?)
No debe contener

Su nombre o direccion de

correo electrénico
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Configuracién para el organizador (2/2)

cisco Webex

Espafiol de Espafia  Visualizacién cldsica @ Iniciar sesion

Unirse a una reunién o

Introducir la informacién de la reunién

Aplicacién de escritorio Cisco Web...

@ La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar
reuniones de forma rapida y sencilla. Puede planificar e inici

reuniones, asi como unirse a ellas, desde el e
directamente desde Microsoft Outlool

. (e=m

Sala personal de Webex { ’

Su sala personal de Webex es su propio espacio virtual de
conferencias que estd siempre disponible y tiene su propio enlace a
Ia sala personal y direccién de video.
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La pagina de Webex se
cargara en el navegador

Haga clic en "Descargar"
para obtener la aplicacion
Webex Meetings e
instalarla

Bienvenido a Cisco Webex Meetings -
Asistente InstallShield

Por favor, espere mientras el programa de instalacién prepara
Asistente InstallShield para guiarle durante el proceso.

iguients > _—Canoelar




Acceso organizador

Inicie la aplicacion Webex Meetings en su PC e introduzca
sus credenciales de Webex (direccion de correo
electrénico y contraseia). o Soporte withlU

® Cisco Webex Meetings

https://withiuwebex.com/meet/soportewithiu [

® Cisco Webex Mestings
Iniciar una reunién Planificar

O I > Unirse a una reunion ©

Introducir la informacion de la reunién

Sign in to Webex Meetings
usuario@e]emplo.eﬂ

[ e Proximas reuniones

Use as guest

miércoles, 22 de abril de 2020 c




Como se usa:

El organizador para convocar una reunion, abre la
aplicacién Webex que ha instalado:

Copia el enlace de la reunién que hay en la aplicacion.

Comparte el enlace con los invitados por el medio de
comunicacion que esté acordado por la organizacion.

A la hora indicada, el organizador inicia la reunion
Los invitados participan pulsando en el enlace recibido.

Los participantes que se unan a la sesién antes de que
el organizador comience la reunidn, son conectados a
una sala de bienvenida, hasta que el organizador se
una. Del mismo modo, cuando la sala esta bloqueada, y
un estudiante se conecte, estard en la sala de esperay
el organizador (que recibe una alerta en la aplicacién
Webex) decide si es o no aceptado.




Enlace para la sesion e inicio de la reunion

® Cisco Webex Meetings

Soporte withlU
https://withiu.webex.com/meet/soportewithiu 5

Iniciar una reunién Planificar

Unirse a una reunion ©

Introducir la informacién de la reunién

Enlace de la sesiéon (ejemplo):

Para copiar el enlace de la sesion

Para comenzar la reunion

https://withiu.webex.com/meet/pr1583155899253

© 2018 Cisco and/or its affiliates. All rights reserved.




Reunidén en curso (desde el lado del organizador)

o Cisco Webex Meetings

Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunion Ayuda

Pulsando en “Iniciar reunidn” se abre una ventana

previa con el video activado, para que el
organizador pueda verificar si estd todo correcto.

[0}

Esperando a que se unan otras personas

Q Cisco Webex Meetings
Sala personal de Michel Rodriguez

VisPrev

Pulsando de nuevo en “Iniciar reunion” se abre la

ventana de la propia reunién, con audio y video.

:> Mientras ningun participante se conecte, se
muestra una ventana como la de arriba, con el
video del organizador abajo.

: 3 : High Definition Audio De...
5 Usar sistema de video 4} Usar el ordenador para audio v Ot



Participacion del invitado

Situacion actual: el invitado ha instalado la app de Webex
Meetings y ha recibido, via mail por ejemplo, el enlace a la
reunidn (enlace de la sala personal).

Pulsando en el enlace se abre la app de Webex.

El participante escribe su nombre y apellidos y una direccién e
correo electrénico. Después, pulsa en “Iniciar reunion”.

(Nota: como no necesita una cuenta de Webex, no se requerird

una contrasefia, solo su nombre).

Se abre la ventana previa con el video y se pulsa en “Iniciar
reunion”.

Nota: con un navegador no estdndar puede ser necesario abrir la app de
Webex e insertar ahi el enlace de la sesidn provisto.
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O Michel Rodrk
o
' Llamar

_. Usar Internet para
obtener audio

1229 PR )
< Chrome

{eﬁ\ [ =
7N
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Introduzca su informacion

Nombre.

usuar\'o@ejemplu.eﬂ

Cancelar Aceptar

Inicie sesion para ver todas sus
proximas reuniones Webex o para
planificar una nueva.




Funcionalidades de |a sesion para el organizador

Q Cisco Webex Meetings -

Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunion Ayuda
.

O Mario Rossi £

chat \

terminar leccidon

mute audio

mute video

Compartir contenido

grabacién Lista de participantes
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El 0ol =
Notas Sondeo Subtitulos
@ Bloquear reunién
L Invitar y recordar

0 Copiar enlace de la reunién

%, Conexién de audio

6% Altavoz, micréfono y cédmara

>J Conectar a un dispositivo




e /

Comparticién de pantalla, contenido o aplicaciones

Compartir contenido

Optimizacion para texto e imagen... ™ @

Pantalla 1

m D)

&2 Data Migration A... Q  Cisco Webex Me... & Microsoft Edge

Google

G Webex Teams [ Google Chrome

D

B Settings

Compartir contenido

Optimizacion para texto e imagen...
Optimizacion para texto e imagenes

Optimizacion para movimiento y vid...

« EDICION INTEGRAL *
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Funcionalidades de |a sesion: comparticion de pantallay

anotaciones

Vista del invitado:

16:26 Sun1 Mar

7

® Preview Fie Edt

16

2

o

24

Application sharing

P

Mario Rossi (me) @ Davide Prof1 (host)

GET STARTED
WITH
RASPBERRY PI

Leam everything you need
to know to become a pro
with your Raspberry Pi

PAGE 06

MEET THE MAKERS
The Raspberry Piis inspiring a new
generation to learn how to hack
LEGO-LUTION OF PI

The history of the Pi in the form

of a Lego diorama

RASPBERRY Pl CLUSTER

A computer cluster built from

kil i 54 MCMASTER FORMULA HYBRID 64 PIPLATEBOT

IDATA TRUCK Raspberry Pi provides the telemetry Unigue mini-robot built in an off-the-
The Pi-powered lorry that tweets for this smart racing car shelf Pi case

back to base 57 PROJECT AQUARIUS 66 COFFEE TABLEPI

GNEE DI PACE A Pi paludarium to recreate the Amazon An arcade cocktail table for authentic




Funcionalidades de |la sesion: comparticion de pantallay
anotaciones

El invitado también puede hacer anotaciones (con
el permiso del organizador)

16:30 Sun 1 Mar

Solicitud de anotacidn

Alumno (Guest) solicita anotar en el contenido
compartido.

Solicitud de anotacién Durante la anotacidn, no puede controlar el
Hemos enviado su peticién al ?[’(y'a contenido compartido hasta que detenga la

anotacion.

presentador. e
Esperando la aprobacion del The Ras|
presentador... genect
20 LEGO-L
The hist Aprobar
ofaleg

22 RASPBERRY PI CLUSTER
A Sompuler clu;ter built fromy
ey 54 MCMASTER FORMULA HYBRID 64 PIPLATEBOT

24 IDATATRUCK Raspberry Pi provides the telemetry Unique mini-robot buiilt in an off-the-
The Pi-powered lorry that tweets for this smart racing car shelf Pi case
back to base 57 PROJECT AQUARIUS 66 COFFEE TABLE PI

26 QMEQ DI PAGE A Pi paludarium to recreate the Amazon An arcade cocktail table for authentic

Rechazar

Cerrar




Funcionalidades de la sesion: comparticion de pantallay
anotaciones

El invitado también puede compartir su pantalla

@ Webex Meetings File Edit Share View Audio Participant Meeting Window Help o ST NGO Q) D & F 100%BF SuniMar 1620 Q

Vista del

organizador |:>

Millions of songs.
Free on Spotify.

f CONTINUE WITH FACEBOOK
LOG IN

vvvvvvvv




Davide Prof1's Personal Room

Vista del invitado

Mario Rossi A

Chat (el invitado puede
levantar la mano)

Vista del organizador

2 | Connected

e e Q Cisco Webex Meetings
O Mario Rossi £ Phrticipants (2) X
v Chat X
om Davide Prof1 to Everyone: 4:18 PM

Benvenuti ragazzi, cominceremo la lezione tra qualche minuto,
mettetevi comodi...
Cancel

from Mario Rossi to Everyone

ok prof

from Mario Rossi to Everyone
ok
1

Ora si comincia

Davic 1
Tutto chiaro?

Sendto: Everyone




Encuestas .

S Z )

El organizador puede hacer una encuesta ot

A. Opcion A

B. Opcion B

C. Opcion C
2. Pregunta 2

A. Opcion A

Se deﬁne una B. Opcion B
i
serie de

E = ' preguntas y
" respuestas

@ Bloguear reunién Pregunta

£ Invitar y recordar

Tipo: = Opcion multiple - respuesta tnica ¥

D Copiar enlace de la reunién A < Y Se p u I Sa e n )
R, Conexion de audio 35 o " ) Nuevo ambia :
Open Poll

Respuesta

8 Altavoz, micréfono y camara

] Conectar a un dispositivo Anadir

Borrar todo Opciones... Abrir sondeo




Encuestas

Cancel Poll Questions Submit
Remaining time:

1. Domanda1

Vista del invitado:

A. Opzione 1
B. Opzione 2

2. Domanda 2

A. opzione A
B. Opzione B
C. Opzione C

3. Domanda 3

A. Opzione 1

B. Opzione 2

Polling
The presenter opened a poll. Would
you like to take the poll now?

B. Opzione 2

2. Domanda 2

A. opzione Your responses

were submitted.

B. Opzione

C. Opzione C




Encuestas ... Y puede compartirlos con el resto de participantes

El organizador ve los resultados...

Cancel Poll Results

o Cisco Webex Meetings B Connected *

© Angelo Fienga e e e Polling

Questions Results Bar Graph

Domanda 1

A. Opzione 1

1. Domanda 1
A. Opzione 1 2/3
B. Opzione 2 173
No Answer 0/3 % B. Opzione 2

2. Domanda 2
A. opzione A 2/3
B. Opzione B 13
C. Opzione C 0/3

No Answer

No Answer 0/3
3. Domanda 3
A. Opzione 1 13 % My Answer: B
B. Opzione 2 2/3

No Answer 0/3
2. Domanda 2

A. opzione A

¥

Share with attendees:
Poll results B. OpZIOne B

Wl §ON §D §sh &= ‘
> ¥ .‘ ' ‘." ‘ 3 of 3 attendees have responded nrinnA

2 @ @ e Clear All Edit Questions

-

&) Angelo Fienga O Mario Rossi



Control de la reunion (para el
organizador)



Control de la reunion

- El organizador puede, desde la lista de participantes, silenciar o expulsar de
la reunidn a participantes de forma individual.

() Cisco Webex Meetings Connected *

b
si 4
X

v Participants (2)

O Mario Ros!

Q Search

pp, ¢ Davide Prof1
Q Host, me

Cambiar funcién a

Pasar el control del teclado y el raton

¥ Permitir anotacion

Asignar privilegios...

Silencio
Desactivar silencio
Silencio todo

—— Silenciar/activar audio
Sin silencio todo — ,
— Parar video

Chat
Mover al lobby

———— Expulsion

Expulsar




Bloqueo de |a reunidn ("cierre de la puerta”)

- El organizador puede, en cualquier momento, bloquear el acceso a la sala personal,
impidiendo entrar a otros participantes. Del mismo modo, puede desbloquear la sala
cuando lo desee.

Q Cisco Webex Meetings 4 | Connected ®

O MarioRossi # ||

=

Notas Sondeo  Subtitulos

@ Bloquear reuniof - ' g — Bloquea Ia Sala

& Invitar y recordar

4 0 Copiar enlace de la reunién

%, Conexién de audio

8 Altavoz, micréfono y camara

] Conectar a un dispositivo



Finalizacion de la reunion

- Solamente el organizador puede terminar la reunion. Este mismo también tiene la
posibilidad de abandonar la sala personal sin que la reunidon haya terminado, pero
en este caso debe indicar a qué participante le da los controles.

L L. 00 _—
Terminar la reunion

;Desea finalizar esta reunion para todos los asistentes?

Guardar archivos de reunion

Terminar la reunién Cancelar

L——j - — —— ]
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